
 1 

 

              ALL. “A” 

Allegato al Regolamento sui Procedimenti Amministrativi 

 

PROCEDIMENTI 

 

TERMINE DI CONCLUSIONE 
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I  SETTORE: AFFARI GENERALI   

Certificazione presenze assessori/consiglieri 10 gg. I 

Gestione polizza assicurativa RCT RCO 
termine assegnato in polizza al Comune 
assicurato per effettuare l'avviso scritto 

(denuncia) all'assicurazione in caso di sinistro 
I 

Procedimento per la decisione in ordine alla costituzione / resistenza in 
giudizio o attivazione di un procedimento giudiziario 

30 gg. dalla proposta del Settore competente I 

Certificati di servizio ai fini pensionistici 30 gg. I 

Riscatto I.N.A.D.E.L. 30 gg. I 

                               II SETTORE: SERVIZI ALLA POPOLAZIONE 

Pratiche di immigrazione ed emigrazione da e per altro Comune. 
Compreso accertamenti Vigili e accertamento dell'altro Comune. 

90 gg.  II 
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Trasferimento residenza all'interno del Comune di Montelabbate 
(compreso accertamento Vigili) 

30 gg. II 

Certificazioni varie in carta libera o bollo In giornata II 

Rilascio o rinnovo carta identità In giornata II 

Autenticazione firme tempo reale II 

Pratiche A.I.R.E. su comunicazione del consolato 30 gg. II 

Pratiche A.I.R.E. per trasferimento da altra A.I.R.E. 40 gg. II 

Denuncia di morte 
1 gg. salvo diversa disposizione 

dell'autorità giudiziaria 
II 

Permesso di seppellimento 
1 gg. salvo diversa disposizione 

dell'autorità giudiziaria 
II 

Denuncia nascita in giornata II 

Riconoscimento della prole successivamente alla denuncia di nascita in giornata II 

Trascrizione matrimoni religiosi (dalla data di ricevimento) 5 gg. II 

Trascrizione sentenze (dalla data di ricevimento) 10 gg. II 

Annotazioni a margine degli atti (dalla data di ricevimento) 10 gg. II 

Iscrizione e trascrizione atti (dalla data di ricevimento) 5 gg. II 

Certificazione di eseguita pubblicazione 12 gg. II 
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Contributi economici in campo turistico, culturale e sportivo 90 gg. II 

Decisioni e comunicazioni su istanze sui trasporti agevolati 30 gg II 

Sussidi per emigrati rimpatriati 
60 gg. dal termine ultimo di presentazione 

delle istanze 
II 

Inserimento anziani in strutture residenziali e semiresidenziali (se 
disponili) 

60 gg. II 

Sussidi economici straordinari e continuativi 60 gg. II 

Esoneri totali e/o parziali rette Scuole 60 gg. II 

Ricovero coatto (dopo presentazione documentazione) immediato II 

Organizzazione vacanze pensionati 90 gg. II 

Contributi economici/diritto allo studio 90 gg. II 

Contributi economici regionali e statali in campo assistenziale (nel caso in 
cui la normativa non preveda un termine di conclusione del procedimento) 

90 gg. II 

                           
                             III SETTORE: FINANZE 

Accoglimento istanza di estumulazione 
90 gg escluso il periodo di sospensione 
delle estumulazioni previsto dalla legge 

(30/4 - 30/9) 
III 

Inumazione 1 gg. III 

Tombe di famiglia 60 gg III 

Autorizzazione permanente suolo pubblico 60 gg. III 

Emissione mandati sulla base di fatture (dalla ricezione della liquidazione) 90 gg. III 
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Registrazione fatture fornitori 15 gg. III 

Emissione fatture ai fini I.V.A. (per servizi commerciali) al momento del pagamento III 

Rimborso tributi termine indicato dalla normativa III 

Agevolazione / riduzione tributi (ICI) 90 gg. III 

Concessioni loculi 90 gg. III 

Rimborso somme versate in eccedenza ( da sommare ai tempi di ragioneria 
per il mandato) 

90 gg. III 

Rilascio permesso occupazione suolo pubblico per lavori edili 45 gg. III 

Rilascio concessione passo carrabile 60 gg. III 

Rilascio autorizzazione occupazione temporanea di suolo pubblico per 
l'esercizio di arti e mestieri girovaghi 

60 gg. (a partire dal termine ultimo per la 
presentazione della richiesta) 

III 

Occupazione suolo pubblico temporanea 60 gg. III 

Rimborsi oneri datore di lavoro degli Amministratori (dalla ricezione della 
liquidazione) 

30 gg. III 

                                     IV SETTORE: URBANISTICA 

Rilascio autorizzazione scarico non in pubblica fognatura. 60 gg. IV 

Pozzi privati 60 gg. IV 

Iter autorizzativo D.P.R. 203/88 (Inquinamento atmosferico) 90 gg. IV 

Rilascio permesso a costruire senza autorizzazione Paesistica STABILITO DA NORME SPECIALI IV 
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Rilascio permesso a costruire con autorizzazione paesistica con Commissione 
Edilizia Comunale 

STABILITO DA NORME SPECIALI IV 

Variante in corso di opera senza autorizzazione Paesistica STABILITO DA NORME SPECIALI IV 

Variante in corso di opera con autorizzazione Paesistica con Commissione 
Edilizia Comunale 

STABILITO DA NORME SPECIALI IV 

D.I.A. per pratiche urbanistiche STABILITO DA NORME SPECIALI IV 

D.I.A. per pratiche urbanistiche con Paesistica o Enti Esterni STABILITO DA NORME SPECIALI IV 

Certificati d'idoneità di alloggio 30 gg. IV 

Certificato destinazione Urbanistica 30 gg. IV 

Abitabilità – Agibilità 
STABILITO DA NORME SPECIALI 

D.P.R. 380/01 
IV 

Frazionamenti e varie 15 gg. IV 

Pareri urbanistici preventivi in quanto di competenza del servizio 
Urbanistica 

90 gg. IV 

Atti svincolo fideiussioni 45 gg. IV 

Adozione  Piani Urbanistici attuativi 90 gg. IV 

Svincolo polizze fidejussorie per garanzia pagamenti Permessi di costruire. – 
risposta con richiesta documenti 

45 gg. IV 

Svincolo polizze fidejussorie per garanzia pagamenti Permessi di costruire – 
rilascio dopo trasmissione documenti 

45 gg. 
IV 
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Sdemanializzazione  90 gg. IV 

Rilascio/rinnovo/variazione delle concessioni demaniali 90 gg. IV 

Collaudo urbanizzazione 
60 gg. Fatta salva diversa indicazione nella 

convenzione 
IV 

                                     V SETTORE: LAVORI PUBBLICI 

Richiesta copie documenti amministrativi vedi L. 241/90 e regolamento di accesso V 

Nulla-osta percorribilità strade comunali 30 gg. V 

Autorizzazione trasporti eccezionali 30 gg. V 

Autorizzazione per macchine agricole eccezionali 30 gg. V 

Procedure contrattuali Vedi norme di settore 
TUTTI 

I 
SETTORI 

Richiesta copie documenti amministrativi vedi L. 241/90 e regolamento di accesso 
TUTTI 

I 
SETTORI 

Riesame / opposizione in autotutela 90 gg. 
TUTTI 

I 
SETTORI 

 


